
Na temelju dlanka sl.Statuta Osnovne Skole Dakovadki Selci, Selci Dakovadki, Skolski
odbor na sjednici odrZ,anoj 28.06.2017. godine donio je

POSLOVNIK
o radu Skobkog odbora

I. OPCEODREDBE
Ctanak I.

Poslovnikom o radu Skolskog odbora ureduje se:

-pripremanje sjednica
-sazivanje sjednic4 dostavljanje poziva i radnih materijala
- natin odludivanja na sjednici
-poloZaj, prava i obveze dlanova i drugih osoba
-izvjeSiivanje radnika Skole te osnivada o radu Skolskog odbora
-rje3avanje drugih pitanja znadajnih za rad i odludivanje na sjednicama Skolskog odbora.

elanak 2.

Odredbe Poslovnika o radu Skolskog odbora (u daljem tekstu: Poslovnik) primjenjuju se na
dlanove te na druge osobe koje su nazodne na sjednicama i sudjeluju u radu Skolskog odbora.

IL SJEDNICE Skolskog odbora

l.Sazivanje i pripremanje sjednica

ilanak 3.

Skolski odbor radi na sjednicama.
Uz dlanove Skolskog odbora na sjednicama mogu biti nazodne i druge osobe ako su pozvane,
uz odobrenje predsjednik4 po sluZbenoj duZnosti ili kada to pravo osobama pripada po
zakonu odnosno op6im aktima Skole.
Predstavnici sredstava javnog priop6avanja mogu biti nazodni na sjednicama Skolskog odbora
ako su pozvani na sjednicu ili na vlastiti zahtjev, a uz odobrenje predsjednika Skolskog
odbora.

Clanak 4.

Jedan primjerak poziva kojim se saziva sjednica stavlja se na oglasnu plodu Skole.



tlanak 5.

Kada se na sjednicama Skolskog odbora raspravlja o pitanjima ili podacima koji predstavljaju
poslovnu ili drugu tajnu prema zakonu ili opiem aktu Skole, sjednice se odrZavaju samo uz
nazodnost dlanova tijela.

Chnak 6.

Sjednice Skolskog odbora odrZavaju se prema potrebi.

dtanak 7.

Predsjednik Skolskog odbora priprem a i razmalra materijale za sjednice i obavlja druge
poslove za pripremanje sjednice. U pripremi sjednica predsjedniku pomaZe ravnatelj ili druge
osobe koje obavljaju poslove u svezi s pitanjima za raspravu na sjednici.
Ako predsjednik Skolskog odbora ocijeni da pripremljeni materijal za sjednicu nije dovoljno
strudno ili precizno uraden ili dokumentiran, r,ratit 6e ga na doradu ili ga nede uvrstiti za
sjednicu.

elanak 8.

Materijale na sjednici obrazlaie osoba koja je materijal pripremila ili na koju se materijal
odnosi.

Clanak 9.

Prijedlog dnevnog reda sjednice sastavlja predsjednik Skolskog odbora.
Kod predlaganja dnevnog reda predsjednik je duZan voditi raEuna:
-da se u dnevni red uwste predmeti o kojima je tijelo ovlaiteno raspravljati i odludivati
-da predmeti o kojima 6e se raspravljati i odludivati na sjednici, budu obradeni, potkijepljeni
dokazima i obrazloZeni tako da se dlanovi mogu upomati s predmetom i o njemu raspravljati i
odludivati na istoj sjednici.

Clanak 10.

Clanak I l.

Sjednicu saziva predsjednik Skolskog odbora.
Prijedlog za sazivanje sjednice moZe dati svaki dlan tijela.
Predsjednik je obvezan sazvati sjednicu ako to traZi l/3 dlanova tijela ili ravnatelj.
Za sludaj Zurnosti moZe se sazvati i odrZati elektronska siednica.

Poziv na sjednicu dostavlja se:

-dlanovima
-izvjestiteljima o pojedinim predmetima dnevnoga reda
-drugim osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu.

Poziv za sjednicu Skolskog odbora moZe biti pisani poslan poStom ili elektronidkim putem,a
za sludaj hitnosti i usmeni odnosno upu6en telefonskim putem.



Chnak 18.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridrZava reda
odredbe ovoga poslovnik4 mogu se izre6i ove stegovne mjere:
-opomena
-oduzimanje rijedi
-udaljavanje sa sj ednice.

ne postuje

ttanak 19.

Opomena se izride svakoj osobi koja svojim pona5anjem ili izlaganjem na sjednici postupa
suprotno odredbama ovoga poslovnika ili remeti rad sjednice.
Opomenu izride predsj edavatelj sjednice.

ttanak 20.

Mjera oduzimanja rijedi izride se svakoj osobi koja svojim ponaianjem, izjavama ili
nepoitivanjem odredaba ovoga poslovnika remeti rad sjednice, a ved prije toga joj je na istoj
sjednici izredena opomena.
Mjeru oduzimanja rijedi izride predsjedavatelj sjednice.

ilanak 21.

Mjera udaljavanja sa sjednice izride se svakoj osobi koja ne postupa prema nalogu
predsjedavatelja, koji joj je ranije izrekao mjeru oduzimanja rijedi ili koja na drugi nadin
toliko naru5ava red i kr5i odredbe ovoga poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odrZavanje
sjednice.
Mjeru udaljavanja sa sjednice, na prijedlog predsjedavatelj4 izride Skolski odbor.
Osoba kojoj je izredena mjera udaljavanja sa sjednice, duZna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrZava sjednica.
Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izredena.

4. Odgadanje i prekid sjednice

elanak 22.

Sjednica Skolskog odbora odgodit 6e se kada nastupe okolnosti koje onemogu6uju odrZavanje
sjednice t zakazano wijeme.
Sjednica ie se odgoditi i kada se prije zapodinjanja sjednice utvrdi da na sjednici nije nazodan
potreban broj dlanova tijela.
Sjednicu odgada predsj edavatelj sjednice.

3. OdrZavanje reda i stegovne mjere





tlanak 12.

Pisani poziv za sjednicu obvemo sadrZi:
-prijedlog dnevnog reda
-mjesto i wijeme odriavanja sjednice
-potpis predsjednika.

2.Tijek sjednice

tlanak 13.

Sjednici predsjedava predsjednik Skolskog odbora u sludaju njegove sprijedenosti zamjenik
predsjednika (u daljem tekstu: predsjedatelj).

dlanak 14.

Pravo odludivanja na sjednici imaju samo dlanovi tijela.
Ostali nazodni na sjednici imaju pravo sudjelovati u raspravi uz prethodnu suglasnost
predsjedatelj4 ali bez prava odludivanja.

Clanak 15.

Prije podetka sjednice predsjedatelj provjerava je li sjednici nazodna potrebna ve6ina dlanova
tij ela.
Predsjedatelj utvrduje koji su od dlanova svoj izostanak opravdali.
Ako je na sjednici nazodan dostatan broj dlanova u skladu sa stavkom l. ovoga dlanka,
predsjedatelj to potwduje i zapodinje sjednicu.
Nakon zapodinjanja sjednice predsjedatelj poziva dlanove da iznesu primjedbe na proditani
zapisnik s prethodne sjednice. elanovi odluduju o iznesenim primjedbama a nakon toga
glasuju o prihva6anju zapisnika s prethodne sjednice.

tlanak 16.

Nakon utvrdenog dnevnog reda prelazi se na raspravu i odludivanje o predmetima dnevnog
reda, redoslijedom kojije utvrden u dnevnom redu.

Dnevni red sjednice ufirduju dlanovi tijela na temelju prijedloga dnevnog red4 koji je
naznaden u poziru za sjednicu.
Svaki dlan ima pravo prije utw<livanja dnevnog reda predloZiti da se o pojedinoj todki
dnevnog reda ne raspravlja ako ona nije odgovarajuie pripremljena ili ako na sjednici nije
nazodan potrebni izvjestitelj.
Predsjedatelj sjednice proglaSava utwdeni dnevni red.
Utvrdeni dnevni red ne moZe se tijekom sjednice mijenjati.

thnak 17.



tlanak 23.

Sjednica se prekida:
-kada se tijekom sjednice broj nazodnih dlanova smanji ispod broja potrebitog za

odriavanje sjednice
-kada dode do teir,g reme6enja reda na sjednici
-kada o pojedinom predmetu treba pribaviti dodatne podatke ili isprave.

Sjednicu prekida predsj edavatelj sjednice.
Ako pojedini dlan smatra da nema razloga zz prekid sjednice, on moZe predloZiti da se

sjednica nastavi.
Odluku o nastavku sjednice donosi Skolski odbor.

ilanak 24.

5. Odluiivanje na sjednici

Clanak 25.

Za pravovaljano raspravljanje i odludivanje potrebno je da na sjednici bude nazotna
natpolovidna ve6ina ukupnog broja dlanova Skolskog odbora.

Clanak 26.

Skolski odbor odluduje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili statutom Skole,
odnosno prethodnom odlukom Skolskog odbora odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje
tajno.
elanovi glasuju javno tako da se dizanjem ruke izjaSnjavaj t za ili protiv prijedloga odluke
odnosno zaklj udka. U sludaiu elektronske siednice iziainiavanie ie elektronsko
elanovi glasuju tajno tako da na glasadkom listidu zaokruie redni broj ispred osobe ili
prijedloga za koji glasuju.

tlanak 27.

Skolski odbor o svim pitanjima iz djelokruga svoga rada odluduje na sjednici vedinom
glasova ukupnog broja dlanova.
Rezultate glasovanja uwrduje predsjedavatelj sjednice.
Na temelju renitata glasovanja predsjedavatelj sjednice objavljuje je li odredeni prijedlog
usvojen ili odbijen.

Kada je sjednica odgodena ili prekinuta, predsjedavatelj izvje36uje nazodne dlanove o novom
wemenu odrZavanja sjednice, a ostale dlanove u skladu s dlankom 11. stavkom 2. ovoga
poslovnika.



elanak 28.

Nakon Sto je iscrpljen dnevni red i svi predmeti predvideni dnevnim redom raspravljeru r o
njima odludeno, predsjedavatelj zakljuduje sjednicu.

III. PRAVA I DUZNOSTI dT.,IXOVA

elanak 29.

Clanu Skolskog odbora obvezno se dostavlja:
-poziv na sjednicu
-materijal koji se priprema za sjednicu

ilanovima Skolskog odbora moraju biti dostupni svi materijati koji se odnose na raspraw i
odludivanj e na sjednici.

dtanak 31.

elan Skolskog odbora moZe od ravnatelja Skole traZiti obavijesti i na uvid materijale, analize
i druge tekstove koji su mu kao dlanu tijela potrebni.

ttanak 32.

elan Skolskog odbora duZan je duvati poslovnu tajnu i druge povjerljive podatke o SkoI ko;e
doma u obavljanju duinosti dlana.
itan t<oji postupi suprotno stavku 1. ovoga dlanka, odgovoran je Skoli prema opiim
propisima obveznog prava.

dlanak 33.

Za vijeme dok obavlja duZnost dlana Skolskog odbora dlan ne smije koristiti ni isticati
podatke o svom dlanstvu na nadin kojim bi ostvario neke inlerese ili povlastice.

elan Skolskog odbora ima prava i duZnosti:
-sudjelovati na sjednicama tijela i na njima govoriti i glasovati
-postavljati pitanja predsjedniku i drugim osobama koje sudjeluju u radu na sjednici
-podnositi prijedloge i zahtijevati da se o njima raspravlja i odluduje na sjednicama
-sudjelovati na sjednicama radnih tijela koje osniva Skolski odbor
-prihvatiti izbor u radna tijela ako je Skolski odbor donio takul odluku

Clan Skolskog odbora ima i druga prava i duinosti ufwdene odredbama zakona, op6ih akata

Skole i odredbama ovoga poslovnika.

elanak 30.



O radu sjednice Skolskog odbora vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi dlan tijela kojega na sjednici odredi predsjedavatelj ili radnik Skole kojemu je
to radna obveza' 

ehnak 35.

IV. ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICE

ilanak 34.

Zapisnik ima obiljeZje isprave kojom se potwduje rad i oblik rada Skolskog odbora.
Zapisnik sadrZi:

-redni broj, mjesto i wijeme odrZavanja sjednice, ime i prezime predsjedavatelj4 broj
dlanova nazodnih odnosno nenazodnih na sjednici
-broj i imena dlanova koji su opravdali svoj izostanak
-imena ostalih osoba nazodnih na sjednici
-potvrdu predsjedavaju6eg da je na sjednici nazodan potreban broj dlanova za
pravovaljano odl udi vanj e
-predloZeni i usvojeni dnevni red
-tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo te imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i saZet prikaz njihova izlaganja
-reztitate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno todkama dnevnog reda
-izdvojeno miSljenje pojedinog dlana" ako on zatraZi da se to unese u zapisnil
-vrijeme zakljudivanja ili prekida sjednice
-oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika
-potpis predsjedavatelja sjednice i zapisnidara.

zapisnik se vodi u elektronidkom obliku.

Chnak36.

Zapisnik potpisuju predsjedavatelj sjednice na koju se zapisnik odnosi te zapisnidar.

Chnak 37.

Tekst opceg ili pojedinadnog akta koji je na sjednici donio Skolski odbor potpisuje
predsj edavatelj te sjednice.

ehnak 38.

Odluke donesene na sjednici objavljuju se na oglasnoj plodi.
O objavljivanju Odluka brinu se predsjednik tijela i ravnatelj.





V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Ctanak 39.

Ovaj poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi Skole.

Clanak 40.

Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Skolskog
odbora Osnovne Skole Dakovadki Selci, Selci Dakovadki KLASA: 112-04109-02108
URBROJ: 2121-16-09-1od 19. prosinca 2009.

Predsj ednica Skolskog odbora
/Zeljka Mi5kii Milkovi6/

KLASA: 003 -05 I 17 -01 /02
URBROJ: 2121-16-17-1
U Selcima Dak.,28.06.2017. godine


